LỊCH TRÌNH TỔNG QUAN ĐÀO TẠO TIẾN SĨ
	TT
	Nội dung
	Thời gian

	1
	Tuyển sinh
	tháng 9 (theo kế hoạch của ĐHQG)

	2
	Nhập học và khai giảng
	tháng 11
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	Công nhận NCS
	- Các Khoa/Bộ môn tổ chức buổi làm việc trực tiếp giữa NCS với các giảng viên của Khoa/Bộ môn để xác định chính thức tên đề tài và người hướng dẫn.

- Chậm nhất sau 1 tháng, Khoa/Bộ môn gửi danh sách các NCS cùng tên đề tài nghiên cứu và người hướng dẫn khoa học về Phòng ĐTSĐH. Phòng ĐTSĐH tổng hợp, soạn thảo Quyết định công nhận NCS, giao đề tài, người hướng dẫn khoa học và thời hạn đào tạo của NCS trình BGH ký duyệt.
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	Đăng ký kế hoạch toàn khoá
	- Chậm nhất 01 tháng sau khi có Quyết định giao đề tài và người hướng dẫn khoa học, NCS phải đăng ký kế hoạch học tập, nghiên cứu toàn khoá tại Khoa/Bộ môn (theo mẫu). Chậm nhất 7 ngày sau thời hạn nói trên, Khoa/Bộ môn tổng hợp phiếu đăng ký và chuyển đến Phòng ĐTSĐH.
- Sáu tháng một lần (15/6 và 15/12 hàng năm), NCS phải gửi báo cáo kết quả nghiên cứu, học tập (theo mẫu), kèm theo biên bản buổi sinh hoạt khoa học đến Khoa/Bộ môn và Phòng Quản lý đào tạo. Báo cáo phải có xác nhận của người hướng dẫn khoa học.
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	Tổ chức học các học phần bổ sung, các học phần tiến sĩ
	- Các học phần bổ sung và các học phần tiến sĩ được thực hiện trong năm đầu tiên của thời gian đào tạo trình độ tiến sĩ.

- Sau khi tiếp nhận NCS, Khoa/Bộ môn căn cứ vào trình độ của NCS, văn bằng NCS đã có, xây dựng kế hoạch học tập các học phần bổ sung, các học phần tiến sĩ và gửi kế hoạch về phòng Đào tạo SĐH
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	Tổ chức thực hiện các chuyên đề tiến sĩ và tiểu luận tổng quan

	
	Chuyên đề tiến sĩ
	- Chậm nhất 1 năm kể từ khi NCS được công nhận chính thức, tập thể hướng dẫn khoa học và NCS phải gửi văn bản đề xuất 03 chuyên đề tiến sĩ về Khoa hoặc Bộ môn chuyên ngành (mỗi chuyên đề bao gồm: tên chuyên đề, đề cương tổng quát, giáo viên hướng dẫn khoa học và kế hoạch thực hiện). 
- Khoa hoặc Bộ môn chuyên ngành thông qua đề cương 03 chuyên đề tiến sĩ và gửi Công văn đề nghị Ban Giám hiệu (qua Phòng ĐTSĐH) ra Quyết định giao chuyên đề cho NCS. Phòng ĐTSĐH tổng hợp, soạn thảo Quyết định trình BGH ký duyệt.
- Chậm nhất 01 tháng trước ngày NCS báo cáo chuyên đề, Khoa hoặc Bộ môn chuyên ngành gửi bản thảo 03 chuyên đề của NCS cùng danh sách đề nghị Tiểu ban chấm 03 chuyên đề đến Phòng ĐTSĐH. Phòng ĐTSĐH soạn QĐ thành lập Tiểu ban chấm chuyên đề trình BGH ký duyệt. Mỗi chuyên đề có Tiểu ban chấm riêng, gồm 3 thành viên. Người hướng dẫn khoa học không được làm Chủ tịch hoặc Thư ký tiểu ban.
- Phòng ĐTSĐH chuyển Quyết định thành lập Tiểu ban chấm chuyên đề về Khoa hoặc Bộ môn chuyên ngành. Khoa hoặc Bộ môn chuyên ngành gửi giấy mời, Quyết định và bản thảo chuyên đề cho các thành viên trong Tiểu ban; chuẩn bị các thủ tục cần thiết và tổ chức chấm chuyên đề.
- Các chuyên đề tiến sĩ phải được hoàn thành và thông qua ít nhất 6 tháng trước khi bảo vệ luận án cấp cơ sở..

	
	Tiểu luận tổng quan
	NCS hoàn thành bài tiểu luận tổng quan về tình hình nghiên cứu và nộp về Khoa/Bộ môn. Khoa/Bộ môn tổ chức đánh giá bài tiểu luận tổng quan của NCS theo cách thức đánh giá chuyên đề tiến sĩ. 
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	Bảo vệ luận án tiến sĩ cấp cơ sở
	1. Sau khi NCS hoàn thành chương trình đào tạo theo quy định, Khoa/Bộ môn hướng dẫn NCS hoàn thành các thủ tục cần thiết để bảo vệ luận án tiến sĩ cấp cơ sở.

2. Khoa/Bộ môn nộp hồ sơ đề nghị bảo vệ luận án tiến sĩ cấp cơ sở của NCS kèm theo danh sách hội đồng về Phòng ĐTSĐH. 
3. Căn cứ đề nghị của Khoa/Bộ mônvề danh sách Hội đồng đánh giá luận án tiến sĩ cấp cơ sở, Phòng ĐTSĐH soạn thảo Quyết định thành lập Hội đồng đánh giá luận án và trình BGH ký duyệt.

4. Phòng ĐTSĐH gửi Quyết định thành lập Hội đồng chấm luận án, bản luận án, giấy mời đọc và nhận xét luận án, dự kiến ngày bảo vệ đến các thành viên trong Hội đồng.

5. Sau khi thu nhận đủ các bản nhận xét của các thành viên trong Hội đồng và phản hồi về dự kiến ngày bảo vệ, Phòng ĐTSĐH thông báo đến Chủ tịch Hội đồng để Chủ tịch Hội đồng ấn định ngày bảo vệ chính thức.

6. Phòng Quản lý đào tạo gửi Quyết định thành lập Hội đồng, giấy mời, hồ sơ bảo vệ đến Khoa hoặc Bộ môn chuyên ngành để Khoa hoặc Bộ môn chuyên ngành tiến hành các thủ tục cho buổi đánh giá luận án.

7. Khoa/Bộ môn chuẩn bị các điều kiện cần thiết cho buổi bảo vệ.

9. Chậm nhất 1 tuần kể từ ngày Hội đồng họp đánh giá luận án cấp cơ sở, Khoa/Bộ môn hoàn thiện hồ sơ bảo vệ theo quy định chuyển đến Phòng ĐTSĐH.
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	Thủ tục phản biện độc lập


	Trong vòng 90 ngày kể từ ngày bảo vệ luận án tiến sĩ cấp cơ sở, NCS được phép sửa chữa luận án theo Quyết định của Hội đồng và nộp đầy đủ các hồ sơ xin bảo vệ luận án cấp Nhà nước tại Khoa/Bộ môn và Khoa/Bộ môn chuyển đến Phòng ĐTSĐH để tiến hành các thủ tục phản biện độc lập.
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	Xử lý hồ sơ sau khi có nhận xét của phản biện độc lập


	1. Sau 10 ngày kể từ khi nhận được nhận xét của phản biện độc lập, cán bộ được phân công của Phòng ĐTSĐH đọc kết luận chung của 02 phản biện độc lập trình BGH thông qua, sau đó thông báo lại cho NCS. Cụ thể: 

- Nếu NCS được 02 phản biện độc lập đồng ý cho phép bảo vệ cấp Nhà nước nhưng cần sửa chữa thì NCS được phép sửa chữa những điểm theo yêu cầu của phản biện độc lập, NCS cũng được phép bảo lưu ý kiến của mình và phải giải trình lý do vì sao bảo lưu những ý kiến đó.

- Trường hợp cả hai phản biện độc lập đánh giá luận án chưa đạt yêu cầu, luận án bị trả về đánh giá lại ở cấp cơ sở.

- Nếu có 01 phản biện độc lập đánh giá luận án chưa đạt yêu cầu thì Trường mời phản biện thứ 3, nếu phản biện thứ 3 thông qua luận án, luận án được đưa ra bảo vệ cấp ĐHQGHN.
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	Tổ chức bảo vệ luận án tiến sĩ cấp Nhà nước

	1. Sau khi có kết quả phản biện độc lập, Phòng ĐTSĐH hướng dẫn NCS hoàn thiện các thủ tục bảo vệ luận án tiến sĩ cấp Học viện. 

2. Trên cơ sở danh sách Hội đồng chấm luận án tiến sĩ cấp Nhà nước do Khoa/Bộ môn giới thiệu, Phòng ĐTSĐH soạn thảo Quyết định thành lập Hội đồng chấm luận án tiến sĩ cấp Nhà nước trình BGH ký duyệt.

3. Phòng Quản lý đào tạo trực tiếp thực hiện các công việc tổ chức bảo vệ luận án cho NCS. NCS không được tham gia vào quá trình chuẩn bị tổ chức bảo vệ này, không được tiếp xúc với các thành viên Hội đồng trước khi bản nhận xét chính thức của họ đã được gửi đến Học viện.
4. Phòng ĐTSĐH chuẩn bị các điều kiện cần thiết và tổ chức buổi bảo vệ.

5. Kết thúc buổi bảo vệ, Thư ký Hội đồng hoàn tất hồ sơ chuyển Phòng ĐTSĐH.
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	Bảo vệ luận án tiến sĩ theo chế độ quá hạn
	1. Khi đã hết hạn đào tạo mà NCS chưa hoàn thành luận án thì trong vòng 2 năm kể từ khi hết hạn, NCS có thể trở lại Trường xin bảo vệ nếu được cơ quan hoặc địa phương đề nghị, người hoặc tập thể hướng dẫn đồng ý, Khoa/Bộ môn và Ban Giám hiệu chấp thuận.

2. Trong trường hợp này NCS phải tự túc phần kinh phí bảo vệ luận án. 
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	Trao bằng tốt nghiệp
	Tháng 12 hàng năm (do ĐHQGHN tổ chức)


