	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

§éc lËp – Tù do – H¹nh phóc
---------------


B¶n tù ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ thùc hiÖn nhiÖm vô

Vµ kÕ ho¹ch c«ng t¸c

(dµnh cho c¸n bé ng¹ch gi¶ng d¹y)

	T«i lµ: 





Ngµy th¸ng n¨m sinh: 
  

§¬n vÞ: 


 
	…………………………………………………….

…………………………………………………….

…………………………………………………….


C¨n cø ®¸nh gi¸:

- Theo kÕ ho¹ch ®· cam kÕt trong H§LV 3 n¨m lÇn thø hai.


- Theo ®iÒu kiÖn, tiªu chuÈn ®­îc nªu t¹i môc C cña Quy ®Þnh ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 539 Q§/XHNV-TC ngµy 13/2/2007 cña HiÖu tr­ëng Nhµ tr­êng.


KÕt qu¶ thùc hiÖn nhiÖm vô nh­ sau:


	Néi dung ®¸nh gi¸

(®èivíi tõng lo¹i H§LV)
	Møc ®é
	KÕt qu¶ cô thÓ (hoÆc lý do ch­a ®¹t)

	
	§¹t
	Ch­a ®¹t
	

	Sè giê quy ®æi ®¹t ®­îc / n¨m
	(
	(
	

	NCKH
	(
	(
	

	Häc sau ®¹i häc
	(
	(
	

	Båi d­ìng nghiÖp vô
	(
	(
	

	C¸c c«ng t¸c kh¸c
	(
	(
	


II. KÕ ho¹ch c«ng t¸c trong thêi gian thùc hiÖn H§LV kh«ng cã thêi h¹n
	1. C«ng t¸c chÝnh trÞ t­ t­ëng:
	(ghi chó: c¸n bé vµ thñ tr­ëng ®¬n vÞ x©y dùng kÕ ho¹ch trªn c¬ së c¨n cø ®iÒu kiÖn, tiªu chuÈn cho H§LV kh«ng cã thêi h¹n ®­îc nªu t¹i Quy ®Þnh ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 539 ngµy 13/2/2007 vµ trªn c¬ së  kÕ ho¹ch c«ng t¸c cña ®¬n vÞ).

	2. C«ng t¸c chuyªn m«n:
	

	3. N©ng cao tr×nh ®é:
	

	4. C¸c c«ng t¸c kh¸c:
	



T«i xin cam kÕt thùc hiÖn nghiªm chØnh kÕ ho¹ch c«ng t¸c trªn trong thêi gian thùc hiÖn Hîp ®ång lµm viÖc tiÕp theo.

	
	Hµ Néi, ngµy        th¸ng       n¨m 200

Ng­êi lËp kÕ ho¹ch



	Thñ tr­ëng ®¬n vÞ
	Chñ nhiÖm bé m«n
	


	Céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

§éc lËp – Tù do – H¹nh phóc
---------------


B¶n tù ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ thùc hiÖn nhiÖm vô

Vµ kÕ ho¹ch c«ng t¸c

(dµnh cho c¸n bé ng¹ch hµnh chÝnh)

	T«i lµ: 





Ngµy th¸ng n¨m sinh: 
  

§¬n vÞ: 


 
	…………………………………………………….

…………………………………………………….

…………………………………………………….


I. Tù ®¸nh gi¸ kÕt qu¶ thùc hiÖn nhiÖm vô trong thêi gian thùc hiÖn Hîp ®ång lµm viÖc 3 n¨m lÇn thø hai:


C¨n cø ®¸nh gi¸:

- Theo kÕ ho¹ch ®· cam kÕt trong H§LV 3 n¨m lÇn thø hai.

- Theo ®iÒu kiÖn, tiªu chuÈn ®­îc nªu t¹i môc C cña Quy ®Þnh ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 539 Q§/XHNV-TC ngµy 13/2/2007 cña HiÖu tr­ëng Nhµ tr­êng.


KÕt qu¶ thùc hiÖn nhiÖm vô nh­ sau:


	Néi dung ®¸nh gi¸


	Møc ®é
	KÕt qu¶ cô thÓ (hoÆc lý do ch­a ®¹t)

	
	§¹t
	Ch­a ®¹t
	

	- N¾m ch¾c chøc n¨ng nhiÖm vô cña phßng/ban, khoa/bé m«n, c¸c v¨n b¶n ph¸p quy cña Nhµ n­íc, quy ®Þnh cña §HQGHN, cña Tr­êng cã liªn quan ®Õn c«ng viÖc ®­îc giao.
	(
	(
	

	- Hoµn thµnh c«ng viÖc do l·nh ®¹o phßng/ban, khoa/bé m«n ph©n c«ng
	(
	(
	

	- Häc tËp kü n¨ng so¹n th¶o v¨n b¶n
- N©ng cao tr×nh ®é sö dông m¸y vi tÝnh vµ nghiÖp vô v¨n phßng;
- Tham gia mét sè c«ng t¸c kh¸c ë ®¬n vÞ
- N©ng cao ngo¹i ng÷.
	(
(
(
(
	(
(
(
(
	


II. KÕ ho¹ch c«ng t¸c trong thêi gian thùc hiÖn H§LV kh«ng cã thêi h¹n
	1. C«ng t¸c chÝnh trÞ t­ t­ëng:
	(ghi chó: c¸n bé x©y dùng kÕ ho¹ch, thñ tr­ëng ®¬n vÞ phª duyÖt trªn c¬ së c¨n cø ®iÒu kiÖn, tiªu chuÈn cho H§LV kh«ng cã thêi h¹n ®­îc nªu t¹i Quy ®Þnh ban hµnh kÌm theo QuyÕt ®Þnh sè 539 ngµy 13/2/2007 vµ trªn c¬ së  kÕ ho¹ch c«ng t¸c cña ®¬n vÞ).

	2. C«ng t¸c chuyªn m«n: (c¸c c«ng viÖc cô thÓ ®­îc ph©n c«ng). 
	

	3. N©ng cao tr×nh ®é:
	

	4. C¸c c«ng t¸c kh¸c:
	



T«i xin cam kÕt thùc hiÖn nghiªm chØnh kÕ ho¹ch c«ng t¸c trªn trong thêi gian thùc hiÖn Hîp ®ång lµm viÖc tiÕp theo.

	
	Hµ Néi, ngµy        th¸ng       n¨m 200

Ng­êi lËp kÕ ho¹ch



	Thñ tr­ëng ®¬n vÞ
	

















